INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de noviembre de 2021

Lic. Francisco Jose Quezada Jurado
Adminlstrado General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nembre completo del Contratita:  Melany Sarai Lépaz Alegria CUI: 3138293730901

Numero de contrato: 029-186-2021 Acuerdo Ministerial: 964-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos NIt del Contratiste: 110968638

Ndmero de Factura: 3014607866 Serie: BEOASCF4

Honorarios Mensuales: ©4,000.00 Perfodo del Informe; Novlembre
Monto Total del Contrato 015,733.33 Plazo del Contrato: 03/09/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Unidad de Administracion Financlera (UDAF)

Objetivos del Contrato: "El Tecnico” se compromete a prestar sus servicios tecnicos para la unidad de administraclon finaclera de la

Direccién superior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Minlsterlo, con dedicacién v diligencia v con
arreglo a las prescripclones de sus conocimientos téenicos, en la prestacidn de Servicios Tecnicos que se describen
a continuackén, sin ser estas limitativas, sine enunciativas. (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoye en la recepcion de expedientes y documentos oficiales que ingresen v egresan de la Unidad Administrativa financiera del Ministerio de
b) Apoye en la atencion al pdblico de forma presencial v via telefonica

¢)  Apoye en el reglstro y control de expedienmtess v otros documentos oficiales que ingresan de la Unidad Administrativa financiera (UDAF)

d) Apeye con el mangjo, traslado v archive de la documentacion oficial, que ingresa a la Unidad de Adminlstracion Finar
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